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Resolución 
0312 de 2019

Art. 25, 28

Decreto 
1072 de 2015

Arts. 2.2.4.6.8 y ss
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DECRETO 1072 DE 2015

Artículo 2.2.4.6.12… El plan de trabajo anual en 

seguridad y salud en el trabajo – SST de la empresa, 

firmado por el empleador y el responsable del 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo SG-SST... 
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DECRETO 1072 DE 2015

Artículo 2.2.4.6.17… Parágrafo 2. El plan de 

trabajo anual debe ser firmado por el empleador 

y contener los objetivos, metas, actividades, 

responsables, cronograma y recursos del Sistema 

de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 

SG-SST.
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CONTENIDO DEL 

PLAN DE TRABAJO
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DECRETO 1072 DE 2015

Artículo 2.2.4.6.8… Plan de Trabajo Anual en SST: 

Debe diseñar y desarrollar un plan de trabajo anual 

para alcanzar cada uno de los objetivos propuestos en 

el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el 

Trabajo (SG-SST), el cual debe identificar claramente 

metas, responsabilidades, recursos y cronograma de 

actividades, en concordancia con los estándares 

mínimos del Sistema Obligatorio de Garantía de Calidad 

del Sistema General de Riesgos Laborales... 
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ELEMENTOS DEL PLAN DE TRABAJO

• Objetivos

• Metas

• Actividades

• Responsables

• Recursos

• Cronograma
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¡ATENCIÓN!

No requiere un objetivo y una meta por 
cada fila del plan de trabajo
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¿QUÉ DEBEMOS INCLUIR EN EL PLAN?
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MATRIZ LEGAL
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EJEMPLO

Fecha Actividad Presupuesto Responsable

Enero de 2021 Comprar canecas y bolsa 
blanca, negra y verde

$ 100.000 Programa de orden y 
aseo (R2184/19)

Abril de 2021 Día de la familia $2.500.000 Talento humano y 
comité de convivencia

Diciembre de 2021 Día de la familia $2.500.000 Talento humano y 
comité de convivencia

Diciembre de 2021 Rendición de cuentas $ 0 Líder SST

Diciembre de 2021 Reporte a Mintrabajo y ARL $ 0 Líder SST
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Identificación de peligros
IDENTIFICACIÓN DE 

PELIGROS
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EJEMPLO

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

30-sep-21 Pruebas de 
pinturas

Conseguir varios proveedores y 
hacer pruebas del producto

$ 500.000 Líder SST

31-oct-21 Comprar 
guantes

Un guante x 6 trabajadores x 12 
meses

$ 720.000 Líder SST
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PLANES Y PROGRAMAS
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Ejemplo
Fecha Actividad Presupuesto Planes y programas

Enero de 2021 Capacitación en higiene 
postural

$2.500.000 Programa de riesgo 
osteomuscular, programa 
de capacitación

Mayo de 2021 Capacitación en uso de 
elementos de 
protección personal

$200.000 Programa de capacitación

Octubre de 2021 Simulacro de 
evacuación

$100.000 Plan de prevención, 
preparación y atención de 
emergencias

Noviembre de 2021 Evaluación de riesgo 
psicosocial

$ 1.200.000 Programa de riesgo 
psicosocial



2.4.1 PLAN DE TRABAJO DEL SG-SST

Plan anual de trabajo del SG-SST 2021

Fecha Actividad Presupuesto Responsable Plan / programa Sede

30-ene-21 Levantamiento de 
cargas

$ 0 Líder SST Programa de 
capacitación

Bogotá

30-jun-21 Levantamiento de 
cargas

$ 0 Líder SST Programa de 
capacitación

Bogotá

30-ene-21 Levantamiento de 
cargas

$ 50.000 Líder SST Programa de 
capacitación

Medellín

30-jun-21 Levantamiento de 
cargas

$ 50.000 Líder SST Programa de 
capacitación

Medellín
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PLANES DE TRABAJO DE EQUIPOS Y COMITÉS
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SIMULACRO

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

30-sep-21 Preparación 
del simulacro

Reunión para determinas 
objetivos del simulacro de 
emergencias y fecha de 
simulacro nacional

$ 0 Líder de la 
brigada

31-oct-21 Simulacro de 
respuesta a 
emergencias

Realización del simulacro en 
cada una de las sedes de la 
empresa

$ 0 Brigada

10-nov-21 Evaluación del 
simulacro

Reunión de la brigada y partes 
interesadas para determinar si 
se cumplieron las metas del 
simulacro

$ 0 Brigada, líder 
SST, COPASST
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CONFORMACIÓN

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

20-feb-21 Convocatoria a 
brigadistas

Socialización con los 
trabajadores de la 
importancia de la brigada, 
apertura de inscripciones

$ 100.000 Líder de la 
brigada, talento 
humano

15-mar-21 Conformación de 
la brigada

Se realiza reunión de 
conformación, se elige líder 
de la brigada, se definen 
roles, capacitación en 
funciones.

$ 0 Brigada, líder 
SST



2.4.1 PLAN DE TRABAJO DEL SG-SST

CAPACITACIÓN

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

30-abr-21 Primeros auxilios Capacitación básica en 
primeros auxilios para toda 
la brigada

$ 100.000 Líder SST

30-may-21 Uso de extintores Capacitación sobre el uso de 
extintores, nivel intermedio, 
dirigido al grupo 
contraincendios

$ 1.000.000 Brigada, líder 
SST

30-jun-21 Rescate Capacitación en rescate y 
evacuación dirigida a todos 
los brigadistas y jefes de 
área

$ 0 Líder SST, 
talento humano
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LAS BÁSICAS

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

30-ene-21 Plan de trabajo 
de brigada

Revisión del plan de trabajo 
de la brigada para el año 
2021

$ 0 Brigada

30-dic-21 Rendición de 
cuentas

Rendición de cuentas de las 
actividades realizadas en el 
año 2021

$ 0 Brigada

28-feb-21 Plan de 
emergencias

Revisión y actualización del 
plan de emergencias con la 
asesoría de la ARL

$ 0 Líder brigada, 
líder SST
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INSPECCIONES

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

30-mar-21 Inspección de 
extintores

Revisión de todos los 
extintores de acuerdo con el 
formato de inspección F-
SST-001

$ 0 Brigada

30-jun-21 Inspección de 
botiquín

Inspección de botiquín de 
acuerdo con Resolución 705 
de 2007

$ 0 Brigada

30-sep-21 Inspección de 
señalización

Visita a todas las sedes de la 
empresa para inspección de 
señalización

$ 0 Líder brigada, 
líder SST

30-dic-21 Inspección de 
dotación 
brigadistas

Compra de dotación y 
entrega a nuevos brigadistas

$ 300.000 Líder SST
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EJEMPLO

Fecha Actividad Presupuesto Planes y programas

Enero de 2021 Reunión del COPASST $0 Plan de trabajo del COPASST

Febrero de 2021 Reunión del COPASST $0 Plan de trabajo del COPASST

Marzo de 2021 Reunión del Comité de 
Convivencia

$0 Plan de trabajo del comité 
de convivencia

Marzo de 2021 Reunión del COPASST $0 Plan de trabajo del COPASST

Abril de 2021 Reunión del comité de 
seguridad vial

$0 Comité de seguridad vial

Diciembre de 2021 Rendición de cuentas $200.000 COPASST, Comité de 
convivencia, brigada, líder 
SST, alta dirección
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PLAN DE MEJORA

Fecha Actividad Descripción Presupuesto Responsable

31-mar-21 Auditoría del 
SG-SST

Auditoría con personal externo 
para verificar el cumplimiento 
de estándares mínimos y 
cumplir con el E6.1.2

$700.000 Administrador 
del SG-SST

20-may-21 Exámenes 
ocupacionales

Jornada de exámenes médicos 
periódicos para todos los 
trabajadores. E3.1.4

Diagnóstico de condiciones de 
salud. E3.1.1

$ 1.500.000 Talento 
humano
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Reconocimiento – NoComercial – SinObraDerivada (by-nc-nd): 
No se permite un uso comercial de esta presentación ni la 

generación de obras derivadas


